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附件 1 ：工作合同需包含的内容 

1) 聘用单位的名称、住所和法定代表人或主要负责人； 

2) 外国文教专家的姓名、国籍、住址和护照号码； 

3) 订立聘用合同的时间和地点； 

4) 聘用合同的期限； 

5) 工作内容、工作方式和工作地点； 

6) 工作时间和休息休假； 

7) 工作报酬和支付方式； 

3. 由（人才办代表）学校与拟聘专家签订工作合同（中

英文本） 

2. 聘请单位在学校人才办（联系人：李岩 65747 

rcb@sdu.edu.cn）指导下，与拟聘专家确定工作合同文

本（合同要求参见附件 1） 

1. 各聘请单位与专家联系并达成

工作意向 

 

4. 聘请单位根据要求整理其他申报材料（参见附件 2） 

 

5.  聘请单位于 9月 10日前联系国际部（联系人：赵

娇娇 wgzj@sdu.edu.cn）先告知申报意向（请医科各单

位联系齐鲁医学部陈媛老师 chenyuan1@sdu.edu.cn），

由学校指导通过高端外国专家项目申报系统进行申报 

 



8) 保险； 

9) 违反聘用合同的责任； 

10) 聘用合同使用的文字及其效力； 

11) 法律法规规定的应当纳入聘用合同的其他事项。 

 

附件 2：申报材料内容 

1) 学历学位证书扫描件（附中文翻译件）； 

2) 护照扫描件； 

3) 与用人单位签订的（意向性）工作合同扫描件； 

4) 海外任职证明材料扫描件（附中文翻译件）； 

5) 主要成果和业绩（代表性论文论著、组织或参与过主要项目和重

大经营管理活动）扫描件或证明材料； 

6) 所获奖励证书扫描件。 

 


