附件5:

关于申报材料审核的说明
为进一步提高对申报材料审核的效率和质量，请各推荐单位在初审材料时严格把关，具体申报材料审核要求说明如下：

1．此次材料申报不再现场审核证明材料的原件，由各推荐单位在初审材料时严格按照通知要求对人选提交的相关证明材料原件进行比对和审核把关。推荐单位在初审材料时把关不严，经审核有弄虚作假填报不实的，将取消其推荐评审资格，并追究相关责任；考察组将在对拟获奖人选进行考察时一并验证审核相关证明材料原件，考察时经审核原件与申报材料不一致的，或有弄虚作假伪造材料的，一经查实将取消其拟获奖人选资格，并追究相关责任。
2、申报材料时，必须提交所有证明材料原件的电子扫描件，扫描复印件的不予受理，彩色打印件或彩色复印件不能作为证明材料原件使用，不提交电子版扫描件的申报材料或扫描件不清晰的不予受理。
3、《青岛市青年科技奖专家推荐意见表》务必提交专家的原始签名件,此项仅限学术团体推荐的人员提交。
4、《青岛市青年科技奖推荐表》推荐单位意见一栏，必须加盖推荐单位党委（党组）公章，未按照通知要求的程序进行审核，公章加盖不符合要求的不予受理。

5、所承担的科研/课题项目的相关证明材料，必须提交项目计划书/任务书/协议书的关键页（含签字页、盖章页及项目承担人位次等关键信息），已结题的要提交结题报告（含关键页材料）。
6、所附论文的英文检索报告和英文论文首页相关材料，请按照通知要求的2012年7月1日以后发表的情况来提供，并明确标注作者的姓名及通讯作者或第一作者相关信息（可用荧光笔等标注）；提交的中文论文证明材料要附上核心期刊封面、目录及论文关键页，并明确标注作者的姓名及通讯作者或第一作者相关信息（可用荧光笔等标注）。
7、请各单位初审时，认真核对所提交的附件证明材料复印件与审核时的原件一致，无缺漏，并按照附件1《推荐表》的项目顺序提交证明材料原件的电子扫描件，身份证务必扫描原件并独立存档，以“XXX身份证”来命名；每位推荐人的电子版材料文件夹以“姓名+单位名称”来命名，每份文档以“姓名+推荐表/一览表/业绩概述表/推荐意见表/证明材料”来命名。
8、推荐人选超过2人以上的，需单独提交纸质及电子版的汇总《推荐申报人选一览表》。
9、以上所有提交的纸质材料请双面复印并装订，并用档案袋装好，不受理散材料。
10、为便于及时联系沟通，请各推荐单位填写《推荐单位联系人信息表》，若联系人员有变动，请及时告知市科协组织人事部。
其他未尽的事项请及时联系市科协组织人事部进行咨询。
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